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Procedimientos del Departamento de Gestión de Materiales� TC "          6.3.2  Procedimientos de Administración" \l 3�





Dependiendo de las instalaciones afectadas y de la magnitud del desastre, el Departamento de Gestión de Materiales estará enfocado a ofrecer funciones de soporte en coordinación con el Equipo de Gestión de Incidentes. Una vez se hayan restablecido las operaciones normales, Gestión de Materiales determinará el estado del trabajo en proceso y empezará la reconstrucción de los archivos.





El Director del Departamento es responsable de que se realicen las acciones siguientes:





1	Contacte con las siguientes áreas para que colaboren en la reconstrucción de los archivos y el trabajo en proceso:





Departamentos internos para requisiciones de suministros





Proveedores





Distribuidores





2	Si se destruyeron órdenes de compra, establezca un nuevo sistema de número secuencial para las nuevas órdenes de compra. Lleve un registro manual de las órdenes de compra hasta que se recuperen los servicios informáticos.





3	Las mismas instrucciones son válidas para las órdenes de movimiento de mercancía entre los distintos almacenes.
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Procedimientos del Departamento de Gestión de Materiales (cont.)





4	Controlar la entrada de mercancías conjuntamente con Recepción de Mercancías durante el periodo de crisis.





5	En cuanto se recuperen los servicios informáticos revise la información para determinar la situación de las órdenes de compra y de movimiento de mercancía entre los distintos almacenes
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